国家纳米科学中心特别研究助理（含博士后）
出站入档递交材料一览表
	序号
	材料名称
	材料数量
	备注

	1
	转递干部档案材料通知单
	1份
	人事处开具

	2
	干部定级工资审批表
	1份
	人事处开具

	3
	调整工资标准、正常升级工资审批表
	1份
	人事处开具

	4
	职工工资调动/行政介绍信
	1份
	人事处开具

	5
	年度考核表
	历年（1份原件，1份复印件）
	若未提交请补充

	6
	就业报到证
	1份原件，1份复印件
	应届博士毕业生做博士后开具

	7
	《博士后研究人员备案证明》
	2份
	入站时应已提供

	8
	《博士后申请表》
	2份
	

	9
	《博士后进站审核表》
	2份
	

	10
	专家推荐信
	2份
	

	11
	《特别研究助理管理协议》
	2份
	

	12
	《干部履历表》
	2份
	

	13
	《保密协议》
	2份
	

	14
	《博士后工作期满登记表》
	2份
	博管会网站下载

	15
	《博士后研究人员工作期满审核表》
	2份
	

	16
	《博士后工作期满业务考核表》
	2份
	

	17
	出站报告决议书
	1份原件，1份复印件
	

	18
	《博士后研究工作报告》
	1份原件，1份复印件
	

	19
	接收单位意见表
	1份原件，1份复印件
	出站后选择留设站单位工作或流动到新单位工作的，提交接收单位接收函、商调函或同意录用证明等过程性材料；
（1）如接收单位为企业，同时需提供自出站起有效期一年以上的《劳动合同》；
（2）如接收单位无人事管理权限，同时需出具接收单位在公共就业和人才服务机构的立户证明。

	20
	档案转递通知单
	1份原件，1份复印件
	

	21*
	博管会开具的户口介绍信（京外）
	1份原件，1份复印件
	注：北京地区博士后人员出站申请落户北京的，由设站单位到国家或北京市博士后管理部门统一办理户口迁落手续。出站落户京外的，本人按预约时间前往博士后进出站服务窗口办理户口迁移介绍信

	22
	博士后及配偶身份证、结婚证和子女出生证（或独生子女证）
	1份原件，1份复印件
	

	23
	《中国博士后科学基金资助项目总结报告》
	1份原件，1份复印件
	未申请到的不填

	24
	《中国科学院王宽诚科研奖金总结报告》
	1份原件，1份复印件
	未申请到的不填


注：所有表格一律用A4纸打印或复印。
